
 

 
 
 
 
 
 

REGOLAMENTO DI UTILIZZO DEL LABORATORIO DI INFORMATICA 
 

 Approvato dal Consiglio di Istituto con Deliberazione n. 133 in data 17/04/2026 

Premessa 

Il laboratorio di informatica dell’Istituto Comprensivo “Tempesta-Galateo” è uno spazio 
didattico destinato allo svolgimento di attività educative legate all’informatica, al coding, 
alla robotica educativa, alla didattica digitale e all’utilizzo consapevole delle tecnologie. 

L’utilizzo del laboratorio è consentito esclusivamente nel rispetto delle norme 
organizzative e di sicurezza indicate nel presente regolamento, al fine di garantire un 
ambiente di lavoro sicuro, ordinato e funzionale alle attività didattiche.  

1.   Accesso al laboratorio d’informatica 

L’accesso al laboratorio di informatica è consentito esclusivamente: 

  
-  ai docenti dell’Istituto; 
-  alle classi accompagnate dal docente responsabile dell’attività; 
-  ad eventuali figure autorizzate dal Dirigente Scolastico. 

  
Il docente può accedere al laboratorio anche in assenza degli studenti esclusivamente 
per: 

  
-  preparare attività didattiche; 
-  configurare software e dispositivi; 
-  predisporre materiali o ambienti di lavoro per le attività con le classi. 

  
Non è consentito utilizzare il laboratorio come aula ordinaria o come spazio di lavoro 
personale non collegato alle attività didattiche salvo autorizzazione del Dirigente 
Scolastico. 
 
 
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO TEMPESTA - GALATEO
C.F. 93169630758 C.M. LEIC8AS00R
ASY0WGP - IC TEMPESTA GALATEO

Prot. 0007585/U del 14/05/2026 13:34



 

2.   Utilizzo delle attrezzature 

Le attrezzature presenti nel laboratorio (computer, monitor, tastiere, mouse, stampanti, 
Digital Board, dispositivi di rete e altri strumenti digitali) devono essere utilizzate 
esclusivamente per finalità didattiche. 

È fatto divieto di: 

  
-  utilizzare i computer per scopi personali non legati alle attività didattiche; 
-  installare software senza autorizzazione; 
-  modificare configurazioni di sistema o impostazioni di rete; 
-  scollegare o spostare dispositivi, cavi o periferiche; 
-  accedere a siti non pertinenti alle attività didattiche. 

  
Gli studenti possono utilizzare le attrezzature solo sotto la supervisione diretta del docente. 

  
   
3.   Norme generali di sicurezza 

Per garantire la sicurezza delle persone e delle attrezzature è necessario rispettare le 
seguenti norme: 

  
-  utilizzare le attrezzature con cura e responsabilità; 
-  non toccare prese elettriche, cavi o dispositivi di rete; 
-  non introdurre oggetti all’interno delle apparecchiature elettroniche; 
-  mantenere ordine e pulizia nelle postazioni di lavoro. 

  

È vietato introdurre nel laboratorio: 

  
-  cibo e bevande; 
-  materiali pericolosi o non autorizzati; 
-  dispositivi personali collegati alla rete scolastica senza autorizzazione del docente.. 

  
Eventuali anomalie, guasti o malfunzionamenti devono essere segnalati tempestivamente 
tramite l’app “Registro Laboratori e Attività Fuori_Classe” oppure via email alla 
segreteria scolastica. 

 

 

 



 

 4.   Registrazione dell’accesso 

L’accesso al laboratorio deve essere registrato tramite l’app “Registro Laboratori e 
Attività Fuori_Classe”, accessibile tramite il QR Code posto sulla porta del laboratorio 
oppure tramite l’app “Hub Docenti – Tutto in un unico posto” disponibile nel sito 
dell’Istituto. 

Il docente è tenuto a registrare: 

  
-  l’inizio dell’attività all’ingresso nel laboratorio; 
-  la conclusione dell’attività al termine dell’utilizzo; 
-  eventuali note o segnalazioni relative a problemi tecnici o situazioni di rischio. 

 5.   Responsabilità 
 
Il docente che accede al laboratorio è responsabile: 

  
-  della vigilanza sugli studenti; 
-  del corretto utilizzo delle attrezzature; 
-  del rispetto delle norme di sicurezza. 

  

Il docente si impegna ad utilizzare il laboratorio e le attrezzature in modo responsabile, 
attenendosi alle procedure e alle indicazioni operative fornite. 

  
  
                                                                                             La Dirigente Scolastica 
                                                                                             Prof. Francisca Camero 
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